iISYERI EGITIMI VE STAJ OTOMASYONU
KULLANIM KILAVUZU
SISTEME GiRiS

Otomasyon WEB adresi: staj.ozal.edu.tr

Biitiin kullameilar tek ara yiizden giris yapabilirler.

Kullaniexr Adh Bilgisi:
Ogrenci kullameisi: 6grenci numarasi
2 isyeri kullamest: sisteme kayith e-posta adresi
! Admin, Akademik birim, Béliim, Denetcei, Sigorta Girisleri

ISLETMEDE MESLEKI EGITiM VE STAJ kullamersi: TC Numaras
OTOMASYONU
Sifre bilgisi:
Ogrenci kullamieisi: Kayit olunan sifre ile
isyeri kullamest: i1k giriste sisteme kayith cep telefonu

Kullanici adi giriniz

i At numarasi(Basinda O ve arada ()- karakterleri olmadan), ileriki
Sifremi Unuttum (isyer! Kullamasi) . asamalarda diizenleyecegi yeni sifre ile sisteme giris yapacaklardir.
3 Akademik birim, Béliim, Denelcei, Sigorta Girisleri kullamers:: Ust
kullamieimin tanimladhgs sifre(Yeni kullamier tammlandiginda

Ogrenciler: Gdrenci No , isyerleri: E-Posta , Diger

tammmlanan sifre ilk giriste kullanilir)
Admin:Universitenin belirleyecegi sifre ile

Kullanicilar: T.C, Kimlik No ile ging yapar.

Re i5 yeri dnkayit islemleri icin tiklayiniz

,:.* Ogrenci kayd icin tiklayimz

E: Kullarmm Kilavuzu

77— — T



1) ADMIN KULLANICISI

A)Yonetim islemleri

a) Akademik Birim Ekle

A
MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI B Cikss
bgyeri Edjitinni we Staj Ot N T
() YONETICi PANELI
Zo ProfDr. e e
§ ; (® Fakiilte Ekle
28 Yonetim
& Akademik Birim Ekle
Fakiilte Ad:

& Akademik Kullanc Ekle

&% Bolim Elde

o Sifre Ata © Kaydet

B Isyeri Durum

ID Ad Alctif  lslem

® Proje Onerileri 1 Muhendislik ve Doga Bilimleri Fakitesi o

[7] Isyeri Protokoliinii Diizenle 2 Saghk Bilimleri Fakdltes: v # Diizenle

[ Kullanim Kilavuzunu Diizenle 3 Sanat Tasanm ve Mimarlk Fakiltesi o m

4 Sosyal ve Beseri Bilimler Fakiltesi o m
v
L

Burada yeni fakiilteler ekleyebilir,mevcut fakiilteleri gorebilir,fakiilteleri silebilir ve asagidaki gibi fakiiltelerin aktiflik
durumunu ve ismini diizenleyebilirler.

D Ad Aktif iglem

# Diizenle

Muhendislik ve Doga Bilimleri Fakiltesi '

Miihendislik ve Doga B

Aktif mi

@ Giincelle



b)Akademik Kullameir Ekle

MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI B Cikos

Igyeni Egitimi ve Staj Otomasyonu

) YONETICi PANELI "
= . &+ Akademik Birim Kullanicisi Ekle
&6 ProfDr. 7 Z_..00
20 Yénetim & -
B Akademik Birim Ekle a Soyad
2 Akademik Kullamo Bkle =
= TC Kimlik No
sfs Baliim Ekle
) N Telefon
o= Sifre Ata
B8 Isyeri Durum B8 E-posta
=
l ! Unvan Unvan Seginiz W
® Proje Onerileri
" Sifre
6] lsyeri Protok zenle
[3 Kullarum Kilavuzunu Dizenle {HFakiite  Fakilte Seginiz h
@ Kaydet

Burada her fakiilte icin akademik birim kullameisi olusturabilir, kayith akademik kullamieilar goriintiileyebilir ve silme islemi
vapabiliriz.

22 Kayith Akademik Kullanicilar

Ad Soyad E-posta Fakiilte Unvan islem

g vy I Mithendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Prof. Dr.



¢)Boliim Ekle

MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI B Ciks
. Igyeri Egjitimi ve Staj Otomasyonu ==
iy
) YONETICi PANELI a
{+] Bolim Ekle
& ProfDr. .voeep —-..o..
88 Yonetim Fakiilte Sec
B Akademik Birim Ekle Mihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi b
& Akademik Kullanici Ekle BalGm Adi
% Bolim Ekle
&
S A Aktif Olarak Ekle
Bl isyeri Durum
’ © B5liim Ekle

B Garitg/fistek

® Proje Onerileri
[#) isyeri Protokeliinii Diizenle = g
‘= Mevcut Bolimler

3 Kullanim Kilavuzunu Diizenle

# Béliim Adi Durum islem
1 Yazilim Miihendisligi Aktif m
2 Bilgisayar Mihendisligi Aktif [ & sil |

Bu kisimda fakiiltelere yeni holiim ekleyebilir,fakiiltelere ait meveut béliimleri goriintiileyebilir ve var olan boliimleri silme
islemi yapilabilir.



d)Sifre Ata

(7} YONETICi PANELI

& Prof.Dr. ~

B2 Yanetim

Es Akademik Birim Ekle
&+ Akademik Kullanic Ekle
5% Bolim Ekle

o= Sifre Ata

Yeni Sifre

Yeni Sifre (Tekrar)

Sifre Ata:Su—iw———

© Sifre Atama (Admin Paneli)

Rol Sec¢ Ad Soyad

Tim Roller e Ad Soyad ile ara Y Filtrele

Ad Soyad E-posta Rol islem
S——— ks Admin
£ T —TT Akademik

@ Giincelle m

Burada da eger kullameilar parolalarim unutursa iist yetkiliye ulasiyor ve tekrar sifre atamasi yapilabiliyor.




e)isyeri Durum

ao 3 -
Yonetim eI i i
oo 2 Isyeri Durum Giincelleme

Bl Akademik Birim Ekle

A&+ Akademik Kullanici Ekle Email Durum islem

aktif N .
# Giincelle W sil
o= Sifre Ata
aktif = £
B lseri D il
=s Isyeri Durum

B Gé

%s Balim Ekle

|

® Proje Onerileri

Yeni Durum:

Alktif v

Pasif

Bu sayfada isyerlerinin durumu giincellenebiliyor.Pasif secilirse artik isyerleri listelenmez.Direkt isyeri silme islemi de

vapilabilir.



f)Goriis/istek

2O Yénetim . .
® Goriis ve Istekler
Es Akademik Birim Ekle

& Akademik Kullanici Ekle isyﬂ-i Adi Gorils Durum Dosya islem
s% Bolom Ekle Malatya Turgut Ozal Universitesi ———— T Kabul Edildi | [3 indir & Giincelle
o= Sifre Ata
E i‘,l‘,"ﬂ.":r‘i Durum M sil
(B Garitg/istek Dijital D&nigtim Ofisi e inceleniyor [&) Indir & Giincelle
® Proje Onerileri

i Sil

[#) isyeri Protokoltini Diizenle

[ Kullamm Kilavuzunu Diizenle

Yeni Durum:

Kabul Edildi g

Beklemede

inceleniyor |
Kabul Edildi

Reddedildi

Bu sayfada isyerlerinin belirttigi goriis ve istekler listeleniyor.Goriis ve isteklerde ek dosya varsa indirilebilir ve isyerinin
bu goriis/istek durumu giincellenebilir ve silinebilir durumdadar.



g)Proje Onerileri

B0 . =t B - -
88 Yonetim @ Proje Onerileri

B Akademik Birim Ekle

2+ Akademik Kullamior Ekle Isyeri Proje Alani Proje Adi Durum Islem

Malatya Turgut Ozal Universitesi = S Onayland

Q, Detay

&% Balim Ekle

o= Sifre Ata

Ea Isyeri Durum

® Proje Onerileri
[#) isyeri Protokoltnii Dizenle

[ Kullamim Kilavuzunu Diizenle

(4] Proje Detayi ve Durum Giincelle
Proje Alan: S
Proje Acdl; s

Proje Konusu:
T

Isbirigi Talebi:
o

Dosya: PDE Gorlintile

Yeni Durum;

Onayland:

@ Durumu Gincelle

Burada isyerlerinin proje énerileri listeleniyor. Detay butonu ile projenin tam detayi goriintiilenebilir ve ek dosya
viiklenmisse indirilebilir.Proje énerileri silinebiliir.




h)isyeri Protokoliinii Diizenle

) YONETICI PANELI

& ProfDr. ~
Isyeri ProtokolQ Yikle / Glncelle
23 Yénetim

Mevcut Protokol: | Gariintile
B2 Akademik Birim Ekle - |

PDF Dosyasini Seginiz:

&+ Akademik Kullamci Ekle

& Bolim Ekle Dosya Se¢  Dosya secilmedi
w8 DOIUIM g

@ Sifre Ata
ER isyeri Durum
= Goriis/fistek

® Proje Onerileri

Isyeri Protokoltnii Diizenle

Kullarim Kilavuzunu Diizenle

Burada isyerleri icin yiiklenen protokol yonetici tarafindan giineellenebilir ve meveut protokol goriintiilenebilir.



i)Kullanim Kilavuzunu Diizenle

or,
a
o N

Y MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI
. ___: Igyeri Egitimi ve Staj Otomasyonu

) YONETICI PANELI

& ProfDr.

20 Yonetim B Kullanim Kilavuzu Giincelle

B2 Akademik Birim Ekle [E, Yeni PDF Yikle

& Akademik Kullanico Ekle Dosya Se¢  Dosya segilmedi

% Bolim Ekle
I vikle

o= Sifre Ata
Mevcut Kilavuz:

F‘ Gérimtile

B2 Isyeri Durum

B Gorirg/istek

® Proje Onerileri
[3 igyeri Protokoltinii Diizenle

[3 Kullarmim Kilavuzunu Dizenle

Burada yonetici kullammm kilavuzunu giineelleyebilir ve meveut kullanim kilavazunu goriintiileyebilir.



2)AKADEMIK BiRiM KULLANICISI

A)Béliim islemleri
a)Boliim Ekle/Diizenle

o1 Ay

- e
b -
r

“ o

.
Lo

MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI

Isyern Egitimi ve Staj Otomasyonu

# AKADEMIK PANEL

B Miihendislik ve Doga E——
Bilimleri Fakiiltesi - Prof. Dr. # Boliimler

5% Bolim iglemleri Yazilim Mihendisligi

B Bolum Ekle / Dazenle = Al
= s b Bilgisayar Mihendisligi
& Personel Ekle / Diizenle
z Biyomuhendislik
=] Dénem Islemleri

o isyeri Islemleri Elektrik Elektronik Mihendisligi

% Not Agirhklan Ingaat Miihendisligi

O Sigorta Personeli

Muihendislik Temel Bilimleri

&= Sifre islemleri

Yesil olan béliimler aktif boliimleri, mavi renkte olan boliimler ise pasif boliimleri gosterir.

Miihendislik Temel Bilimleri bolimiind aktif hale getirmek istiyor musunuz?

Boliimii aktiflestirmek icin ilgili boliim tiklanmir, acilan sayfada “Aktif Et” butonuna basilarak béliim aktiflestirilir.



b)Personel Ekle/Diizenle

#; AKADEMIK PANEL

&+ Personel Ekle / Diizenle — Boliim Segimi

A Miihendislik ve Doga
Bilimleri Fakiiltesi - Prof. Dr.

Yazilim Mihendisligi

P A
¢k BSIm lglemleri Bilgisayar Mihendisligi

B Boliim Ekle / Diizenle

Biyomihendislik

&' Personel Ekle / Didzenle

Elektrik Elektronik Mihendisligi
Donem islemleri

Insaat Milhendisligi
A isyeri islemleri

7 Not Agirliklan

Yazihm Miihendisligi Bolimi Kayith Kullaicilar @ Kullanici Ekle

B sigorta Personeli

&= Sifre islemleri

ilgili béliime boliim kullameisi eklemek icin, kayith boliimlerin listesinden ilgili boliim tiklamir,altta acilan sekmede kayith

kullamieilar goriniir,yeni kullameilar eklenebilir ve kullanieilar silinebilir.Kullamier eklemek i¢cin “Kullanie1 Ekle” butonuna
basilir.



&: ‘Yeni Personel Ekle

Adr: Soyad:

Unvan: TC No:
Prof. Dr. v

Sicil No: Telefon:

E-posta: Gegici Sifre:

Gelen kayit ekramin da ilgili personelin bilgileri girilerek “Kaydet” butonuna tiklanarak béliim icin kullamicx
kaydh yapilms olur. Béliim kullamicisi olarak kaydedilen bilgilerde diizenleme yapmalk icin kaydedilen personel
ismi olan butona tiklamir, acilan alanda ilgili diizenleme islemi yapilir ve “Giincelle” butonuna basihr.



B)Dénem islemleri

a)Donem Ekle/Diizenle

# AKADEMIK PANEL

A Miihendislik ve Doga
Bilimleri Fakiiltesi - Prof. Dr.

DONEMLER Dénem Ekle

o ® s mbet ]

s% Béliim iglemleri

2025 - 2026 Isyeri Egitimi Bahar Diizenle Sil
Dénem islemleri

2025 - 2026 Staj Yaz

Dizenle Sil
51 Dsnem Ekle / Diizenle

4 isyeri islemleri

% Not Agirliklan

B Arsivdeki Dénemler

0 sigorta Personeli

&= Sifre islemleri

Yeni Staj veya isyeri egitiminde yeni déonem olusturmak icin, “Dénem Ekle” butonuna basihr.



Baslanacak Donem Yihi: (Ornegin; 2025)

Bitecek Déonem Yili : (Ornegin; 2026)

Yarivil: Staj Yaz, Staj Giiz, Staj Bahar, isyeri Egitimi Giiz, isyeri Egitimi Bahar seceneklerinden uygun olam secilir.
Donem Oncesi: Ilgili egitim donemine ait egitim siirecinin baslama tarihinden énce égrencilerin doneme kaydh,
ogrenciye isyeri atamasi gibi islemlerin yapilabilecegi zaman arahigimi belirtir.

Dénem Ici: Ogrencinin egitim faaliyetlerinin basladig ve bitecegi zaman arahgim belirtir.

Dénem Sonu: Ogrencilerin egitim siirecinin bitisi ile birlikte boliim kullamicisi ve isyeri kullamieisi tarafindan
ogrenciye degerlendirme veya not verme isleminin yapilacag tarih arahgim belirtir.



Donem Bilgisi

Bagtangig Yil

2028

Bitig Yils

2026

Baglama

05.06.2025 o
Bitis

0706202 u]
Eas,lam.]

10,06.2025 o

2025 - 2026 lgyeri Egitimi Bahar

Bitig

02.08.2026 o

Olusturulan dénemde diizenleme yapabilmek icin, donemler listesinden ilgili donemde “Diizenle” secilir ve ilgili alanlarda
diizenlemeler yapildiktan sonra “Diizenle” butonuna basilir. Boliim tarafinda ve diger kullameilar tarafinda ilgili donem
iizerinde islem yapilabilmesi icin Arsiv kisminin isaretlenmemis olmasi gerekir.Diizenleme kasminda Arsiv boliimii
isaretlenirse ilgili donem Arsive alinmis olur. Bu islem, ilgili donem islemlerinin tamamen bitirilmesinden sonra yapilan bir
islemdir. Dénem arsive alindiktan sonrailgili donem, béliim tarafinda ve akademik birim tarafinda ArsivdekiDénemler
tarafinda goriiliir ve ilgili donem iizerinde béliim kullameist, isyeri kullamieisi ve égrenci kullameisi artik islem yapamaz. Bu
déoneme ait bilgiler sadece giriinebilir durumdadir.Dénem “Sil” butonu ile tamamen de silinebilir.



C)iSYERI iSLEMLERI

a)isyeri Durum Diizenle

# AKADEMIK PANEL

£d Isyeri Durum Diizenle

t Fakiiltesi - Prof. Dr.

s BSldm islemlen Dijital Déntistim Ofisi

71 Dénem islemleri

ol Igyeri iglemleri
2 lsyesi Durum Dizenle

ol Geri Bildirimler
% Not Agurhiklan
B Sigorta Personeli

o= Sifre iglemleri

Akademik birim ile isbirligi yapmak isteyen isyerlerinin listesi Akademik birim kullamieisina geldikten sonra isyerinin durumu
Aktif ve Onaysiz goriiniir. Ilgili isyeri ile cahsmak isteniyorsa, ilgili isyeri iklamir ve acilan alanda ilgili isyerinin bilgileri
incelendikten sonra Onay durumu isaretlenir ve kaydedilir.Cahsilmak istenmiyorsa da reddedilir.

Dijital Ddniiglim Ofisi

Vetkil Adi Wetkil Seyids

o, —
.-'.

web
e e TE——
Galizan Sy
Et———
Akllik Durumu
aktif
Bu tgyerin iligkin karannis seqiniz:

Onayirporum Reddediyorum

Personed Bilgileri

Ad Saysd Dleisl (=0

A — Malatya Turgut Qzal Universitesi Mihendis

IessoET— Malatya Turgut Ozal Universitess Yandenat

e =




b)isyeri ilanlar:

& is ilanlan Yonetimi

Kelime ara gg.aayyyy a gg.aayyyy (] Durum Seg N

Basvuru Ne  Firma B&liim Talep Tarihi  Son Basvuru Durum islem

i Malatya Turgut Ozal Universitesi Ziraat Fakiltesi / Tanm Ekonomisi 2025-06-09 2025-06-10 Cnayland

&= is ilanlan Yonetimi @ is flam Detay

Bagvuru Mot

7

Firma:
B¢-1.1rur|| HNo Firma Durum
Malatya Turgut Ozal Universitesi
7 Malatya Tusg  Wetkiliz Cnaylandi
et
Telefon:
SRS

Birim:

Tiraat Fakittesi f Tanm Ekcnomisi

Genel Nitelikier:

———

Aday Kriterlerl:
T

Son Bagwuru:
2025-06-10

Duarum;

£ o 0o

*Isyeri kullameilar Boliimlerdeki 6grencilere yonelik is ilanlar: olusturabilirler. Bu ilanlar Akademik Birim Kullamieisi tarafindan
incelenip onaylandiktan sonra ilgili 63renciler tarafindan gorebilirler.Is ilanlarimin detayindan is ilaninin pdf halini indirebilir ve
durumunu giincelleyebilirsiniz.is ilanlarim direkt silme islemi de meveut.



¢)Bildirim Gonder

! isyeri Duyurusu Génder

H Baslk

= igerik

A Igyeri Segimi

Timiind Seg / Kaldir

Malatya Turgut Ozal Universitesi
y g

Burada akademik birim(fakiilte) kullameisi
isyerlerine bildirim ve duyuru gonderebilir.

d)Geri Bildirimler

«d Yapilan Duyurular ve Dururnlan

H Baglik R Igyeri i Tarih & Durum wsi
Yeni Donem Baglyor Dijital Dandgim Ofisi 2025-06-09 23:22:06 Okundu n
Yeni Dénem Bagliyor Malatya Turgut Ozal Universitesi 2025-06-09 23:22:06 Okundu n

Wy Gelen Geri Bildirimler

H Baghk B imrl & Gerl Bildirim B Tarih W sil

Yeni Dénem Baglivor Malatya Turgut Ozal Universites: Alim duyurusu yapacadiz 2025-06-09 23:22:40 u

Burada gonderilen bildirim ve duyurular: goriintiileyebilir,duyurularin okunup okunmadig: kontrolii yapilabilir ve geri
bildirimleri goriintiileyebilirsiniz.”Sil” butonuna basarak bildirimleri ve geri bildirimleri silebilirsiniz.



D) NOT AGIRLIKLARI
a)Agirhk Belirle

# AKADEMIK PAMEL

B Miihendislik ve Doga = 1 z : : "
Bilimleri Fakiitesi - Prof. Dr. Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi - lsyeri EGitimi Agurhidan Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi - Staj Agirhklan

Bastam Orani (3)

Igyeri Qrani (58)
& Boliim iglemleri

0 &0
St Igyern Oran (%) Denetgl Oram (%)
i igyeri ii'l_‘l‘lﬂtﬁ b 15 20
[ Adurlik Belitle 15
e I — e T—
&= Sifre iglemleri

Burada isyeri ve staj egitimlerindeki notlandirmalarin agirhk yviizdelerini belirliyoruz.



E)SIGORTA PERSONELI

a)Personel Ekle/Diizenle

MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI B Cikis

Isveri Egitimi ve Staj Otomasyonu

] AKADEMIK PANEL
oL & A =
B Mhendislik ve Doga a+ Sigorta Girig Personeli Ekle
Bilimleri Fakiiltesi - Prof. Dr.
2 Adi Soyadi
% Boliim islemleri
[F] Dénem islemleri TC No Sicil No
£ isyeri islemleri
Telefon E-posta
% Not Agwhklan
B Sigorta Personeli Gegici Sifre
2 Personel Ekle / Didzenle
e= Sifre Islemleri © Kaydet
&= Mevcut Sigorta Personelleri
Ad Soyad E-posta Sicil No islem
. “En—"- T = S 2

Burada her akademik birim kullameisi kendi fakiiltesine ait sigorta personelini ekleyebilir ve silebilir.



F)SiFRE iSLEMLERI
a)Sifre Degistir

@ Sifre Degistir

o Mevcut Sifreniz
©Q veni Sifre

) Yeni Sifre (Tekrar)

< Sifreyi Giincelle

Mevcut sifrenizi buradan giincelleyebilirsiniz.



3)BOLUM KULLANICISI

A)DONEM BASI iSLEMLERI
a)Doneme Ogrenci Ekle

BOLUM PANELI

B vazlim Mihendisligi
E Dcrl;, D" i

(=] AKTiF DONEMLER LIiSTESI

P 2025-2026 Isyeri Egitimi Bahar Dénemi

(5] Dénem Bas: islemleri

2+ Doneme Ogrenci Ekle
& 2025-2026 Staj Yaz Dénemi

2= Ofrendi lslemleri

Z Dénem ici islemleri

22 BOLUM OGRENCI LISTESI

=] Dénem Sonu iglemler
Sirif:

(2] Denetgi Personel

Se Ogrenci No Ad Soyad Simif
B igyeri islemleri $ " ¥
. BTN it 4
22 Ogrenci
888 - 4

&= Sifre islemleri

Arsivde olmayan aktif dinemlerin listesinden égrenci kayd: yapilacak donem secilir. Acilan alanda bhéliime ait tiim 6grenci
listesinden veya simif secimi sonrasinda “Filtrele” butonuna basilarak getirilen simif listesinden istenilen égrenciler secilir ve
listenin altinda bulunan “Kaydet” butonuna basilarak égrencilerin dineme kaydi yapilhir. Orencilerin kaydi ayn1 zamanda
silinebilir. “Sil” butonu olanlar déoneme kayith égrencilerdir.



b)Ogrenci islemleri

BOLUM PANELI
B Yazilim Mahendiskdi El Aktif Donemler Listesi
BDogDe!® ™ 7

(5] Dénem Bag iglemleri 2025 - 2026 isyeri Egitimi Bahar

& Deneme Ogrenci Ekle

25 Ogrenci lslemlen

Z D&nem ici iglemleri
[5] Dénem Sonu islemler
& Arsiv
[Z] Denetgi Personel

B lsyeri iglemleri

22 Ogrend

&= Sifre iglemleri

Aktif donemler listesinden islem yapilacak donem secilir. Secilen doneme ait kaydedilen 6grenci listesi goriintiilenecektir. Listeden
islem yapilacak ilgili 6grenci secilir.



2% Doneme Kayith Ogu'mcnIei'

A Sl

4. Saruf)

@ DGner Bilgis *(Ogrenciye isyeri atama islemi esnasinda

2025 "‘zn 5ta

ayni zamanda deneteide atandigindan
ogrenciye isyeri atama isleminden énce

sisteme mutlaka en az bir denet¢inin

| DEndgem Ofisi
& 3. Tencin: O !9....!"!’"0"

kaydedilmis olmas gerekir.

......

» Firma Baglangsg Bitig igdom
Dijital Déndsim Ofisi 2025-05-03 2025-05-02 m
Baglangi¢
Cital Donbsdm Orfisi e 9g.05.2025 B gg-05.2025 (]

Bu alanda égrenciye isyeri listesinden égrencinin egitim gorecegi isyeri secilir. Isyerinde hangi tarihler arasinda egitim gorecegi tarih
arahg belirlenir(Bu egitim tarihi donem ici egitim tarihleri arasinda olmahdir). “Kaydet” butonuna basilarak é6grencinin ilgili
isyerinde egitim yapabilmesi icin gerekli atama islemi tamamlanmis olur. Artik 6grenci sistemde ilgili isyeri iizerinden egitimine
baslayabilir ve isyeri de 6grenci ile ilgili egitim islemlerini yapabilir. Bu otomasyon iizerinde bir 6grenci birden fazla isyerinde staj
veya isyeri egitimini yapabilmektedir. ikinci isyeri atama isleminde isyeri egitimi Baslama ve Bitis Tarihleri ile ilk isyeri egitim
baslama ve bitis tarihlerinin calkismamasi gerekir.Atanan isyeri silinebilir. Bu islem sonrasinda 6grenci ve ilgili isyeri artik silinen bu
atama ile ilgili islem yapamaz. Ogrenci bu isyerinde egitime baslamus ise bu islemi yapmamz énerilmez.



B) Dénem ici Islemler

a) Egitim Dosyasi/Devam Durumu

BOLUM PANELI

i) Egitim Dosyasi / Devam Durumu

& 2025 - 2026 Staj Yaz

mi

B Doc. Dr. 25

Dénem Basi islemleri
E Dénem ici islemleri B 2025 - 2026 Igyeri Egitimi Bahar

7] Egitim Dosyasi /[ Devam

Drrymu

&) ('_'.\(:arum_'i Sigorta Beyanlan
7] Dénem Sonu islemler
= Arsiv
(2] Denetci Personel
B isyeri islemleri
2 Ogrenci

e= Sifre islemleri

islem Yapilacak ilgili egitim donemi secilir. Acilan 63renci listesinde egitim dosyasi ve devam durumuna bakilacak
ogreneci secilir.

1
B 2025 - 2026 Isyeri Eqitimi Bahar
I
Ta"h haver Ry e EORE PsvRal *Acilan ekranda égrencinin giin giin egitiminin
Prsamisiomm Rliinl Dontizb DR S : | durumu goriilebilir. Burada é6grencinin devam
04.04,2026 Cumartesi Dijital Déniisim Ofisi Geldi 4 Goniok Galismast durumu giine ait egitim calismasi hangi

isyerinde egitimini yaptig: goriintiilenebilir.
05.04.2026 Pazar Dijital Déniistim Ofisi Geldi A e ¢ ¢ o

06.04.2026 Pazartesi Dijital Déniistim Ofisi Gelmedi

07.04.2026 Sal Dijital Déntigtim Ofisi Gelmedi Belge Gnfitk yok




b) Ogrenci Sigorta Beyanlari

MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI

Isyeri Egitimi ve Staj Otomasyonu

= Cikig

@ Ogrenci Sigorta Beyanlan

2025-2026 Staj Yaz

2025-2026 isyeri Egitimi Bahar

@ Ogrenci No &% Ad Soyad J Sigorta Beyan

777 . Genel saglik sigortasi kapsamindayim, kabul etmiyorum.

Ogrencinin sigortahlik durumunu béliime beyan etmesi sonrasinda Sigorta Girisleri Personeli tarafindan égrencilerin
sigortalilik durumlar sisteme eklenir. Bu islemde SGK sistemleri iizerinde bir islem yapilmamaktadir, sadece é6grencinin
durumun sistem iizerinde kaydi yapilmis olur. Sigorta kayit islemini yapmak zorunlu bir islem degildir. Bu alanda da égrencilerin
beyanlarina gire sigortalilik durumlari goriintiillenmektedir.



C) Dénem Sonu islemler

a) Not Giris islemleri

B Cilag

MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI

Gitimi ve Staj Otomas

BOLUM PANELI
B Yanhm Mihendisligi {-] Dénem Sonu Mot Girisi
B Dog. D 0. .

=] Dénem Bagi islemleri il Dénem Seq:  2025-2026 Staj Yaz w

¥ Dé&nem ici islemleri
B 777 - Se— i Denstlemeler [2 | Not: 78.50 | Exgitin Dosyas | MERAMEETE]
] Dénem Sonu iglemler
[# Not Girig ]5.|E-]11|F.-ri l g ESS - r— Y Denetlemaler [0 | Not <} Dosva Yol # Mot Girigi

[ Dénem Sonu Raporu
&= Argiv

(2] Denetgi Parsonel

B Isyeri islemleri

a2 Ogrenci

&= Sifre islemleri

islem Yapilacak ilgili egitim donemi secilir. Secilen déneme ait 6grenci listesi goriintiilenir. Bu alanda 6grencilerin
Denetci personelin yaptigi denetlemeler, 6grencinin egitim dosyasi goriintiilenmesi ve not girisi butonu meveut.
Ogrencinin denetleme durumu ve egitim dosyasindaki calismasi incelendikten sonra Not Girisi butonuna basilarak not
girisi alam goriintiilenir.



Not Agirhds Not Tarihi

isyeri 09.06.2025
Denetgi 06.04.2026
Balam 09.06.2025
Genel Not:

Genel Notu Balim Girsin

Notu
70

77.00

85,00

a2

Egitim Giindi
Devam Guni
Devamsizlik Giin
Mazeretli Gin
Girilmemis
Devamsizhk [%]

Devamsiz+Mazeret [%]

20%

40%

[ Kaydet

Not Agirhg: Mot Tarihi
Isyeri 09.06.2025
Denetgi 10.05.2025
Genel Not:

Sta) Durumu:
Gegti

Staj Sayilan Guin:

Notu

79

78.50

79

Egitim Giinii

Devam Glini
Devamsizlik Giin
Mazeretli Gln
Girilmemis
Devamsizhk [%6]

Devamsiz+Mazeret [%)]

17%

33%

[¥] Kaydet

*Isyeri egitimi alan 63renciler icin 0-100 aras
not degerlendirmesi yapilir. Biliim isterse
ogrencinin egitim genel notunu belirleyebilir.(Bu
secenek secilirse isyeri ve denetcinin genel nota
etkisi yoktur.)

*Staj degerlendirmesinde ise
ogrencinin staj egitimini
gecligi veya kaldig: ve bu staj
egitiminin ka¢ giiniiniin
sayildigi belirtilir, “Kaydet”
butonuna basilarak

ogrencinin staj durumu
kaydedilir.



b) Donem Sonu Raporu

=) T L
i Bolim Raporlar
2025-2026 Staj Yaz 2025-2026 Isyeri Egitimi Bahar

Ogrenci Boliim Denetci isyeri Genel Egitim Girilmemis Devam Devamsizlik Mazeret
No Ad Soyad Notu Notu Notu Not Giinii Giin 9] [96] [96]
E—— 1
77T 85.00 78.00 70 '81.7 5 0 60% 20% 20%
Em——
nlar béliim tarafindan girilmistir

Excele Aktar

Egitim donemine ait rapor gorintiilenir ve gerekiyorsa excel formatinda ciktis1 ahinabilir.



D) Arsiv

a) Gecmis Donemler

BOLUM PANELI
im Miihendisligi

@ Dos. (: Gegmis Dénemler

o Dt Bai telers (12025 2026 Isyeri Egitimi Bahar

Z Dénem Igi islemleri

x Ogrenci No Ad Soyad Genel Not Dénem Egitim Giin Girilmemis Devam [%] Devamsiz [%] Mazeret [%]

[7] Dénem Sonu iglemler

777 a2 fsyeri Egitimi Bahar 5 0 3 [60%] 1 [20%] 1[20%]
e syeri EG

& Arsiv

Gegmis Dénemler :
Excele Aktar

[2] Denetci Personel

& lisyeri islemleri

22 Ogrenci

&= Sifre islemleri

Akademik birim kullamieisi tarafindan Arsive alinan gecmis donemlere ait raporlara ulasilabilir.



E) Denetci Personel
a) Denetci Personel Ekle/Diizenle

BOLUM PANELI

B Yaz ahendiskgi

~ &+ Denetgi Personel Ekleme Sayfasi
& Dog. Dr

{z] D&nem Bag iglemleri

P8 Personel Bilgisi

Z Dénem ici islemleri

Adh Soyad:
[Z Dénem Sonu iglemler
& Argiv Urwam IC No
Prof. Dr. w
[2] Denetgi Personel
& Denetgi Persone Ekle / Sicil No Telefon
Diizenle
5 ligyeri iglemleri
B lpyeri g E-posta Gegici Sifre

2 Ogrend

&= Sifre iglemleri

i= Denetgi Personeller

Unvan Ad Soyad E-posta sil

Prof Dr, — o, B m

Egitimleri esnasinda égrencilerde denetleme islemi yapacak personelin sisteme kaydi yapilir. Ogrenciye isyeri atama islemi
esnasinda aym zamanda denetcide atandigindan égrenciye isyeri atama isleminden énce sisteme mutlaka en az bir denet¢inin
kaydedilmis olmasi gerekir. Meveut denetei personeller goriintiillenebilir ve sistemden silinebilir.



F) isyeri Islemleri
a) isyeri Ogrenci Talep Bilgisi

=) Aktif D6nemler Listesi

BOLUM PANELI

B Yazlim Mihendisligi

& Dog. Dr.'* L
. 2025-2026 Isyeri EGitimi Bahar o
(5] Dénem Bag islemleri
£ Dénem igi islemleri B Ogrenci Talep Eden isyeri Listesi
) Dénem Sonu islemler
& Arsiv B isyeri Adi B Yetkili Ad Soyad % Telefon £% E-Posta Q@ Adres  I2 Talep Sayisi & Kalan Talep = Aciklama
Dijital Dondiglim Ofisi S OEEREREERT, ees— MTU 5 4

(2] Denetgi Personel
B isyeri islemleri

£ Isyeri Ogrenci Talep Bilgisi
22 Ogrenci

e= Sifre islemleri

Boliime ilgili egitim doneminde 63renci talebinde bulunan isyeri ve talep bilgileri goriintillenmektedir.



G) Ogrenci

a) Ogrenci Bildirimleri

&

2

=

3
&

b — b
i 13

BOLUM PANELI

& Yazihim Mahendisligi
# Dog.Dr."" ;

] Dénem Bag: islemleri

MALATYA TURGUT GZAL UNIVERSITESI

Isyeri Egitimi ve Staj Otomasyonu

A OGRENCI BILDIRIMLERI

Baslangig Tarihi Bitis Tarihi Durumu Ogrenci No / Ad
X D&nem ici islemleri gg.aayyyy o gg.aayyyy =) Hepsi o Ara. Q
) Dénem Sonu islemler
dgrenci No Ad Soyad Konu Son islem Durum islem
& Arsiv —
77 e ——— Dersler 09.06.2025 | @ Detay
(2] Denetci Personel
isyeri islemleri
22 Ogrenci
[=) Ogrend Bildirimleri
0] Cﬂgrc-nr:'l (6]
e= Sifre islemleri
£ s *Ogrenci boliime iletmek istedigi
= Bildirim Detayi e . . . . .
bildirimleri sistem iizerinden
Ogrenci No: 777 Ad Soyad: ilis— Konu: Dersler g('inderebilil'. 6gl’(§ll(3il€l‘ill

Aciklama:
S ; :

Belge: | B Belgeyi Gor
Durum Giincelle

Onayland

zonlandinlan bildirimler sistemden silinir

gonderdigi bildirimler liste
halinde goriintiilenebilir. “Detay
butonuna basilarak ilgili
bildirimin detayina ve 6grenci PDF
formatinda belge veya materyal
viiklemis ise bu bilgiler ayrica

2

goriintiilenebilir.



b) Ogrenci CV

A Ogrenci CV Listesi

Ad [ Soyad Yabanci Dil ikamet Yas Min Yas Max
Tumi v Tumi v
Ad Soyad Baliim Sinif cv
i i Yazihm Mahendisligi 4
R Yazilim Mihendisligi 4 @ CV goriniriga kapali
?rUE'-’lGUT QOFAL

e — *Sisteme kaydi olan ve sistem
i iizerinden CV bilgisi dolduran
C— ogrencilerin CV bilgilerine
e —— ulasilabilir.

E:{;;I?llﬂ.!LF.P i

e O o S |



A)DENETCi KULLANICISI
A) Denetleme islemleri

g Denetgi Paneli

& Prof Dr.

& Denetleme islemleri

[*] Denetleme islemleri =] Dénem Sec

2025-2026 Staj Yaz ¥

&= Sifre Degistir

@ 777 -———

7| Denetlemeler [2 | Not: 78.50]

(® Denetleme Ekle

ilgili egitim donemi secilir ve doneme ait egitim goren é3rencilerin listesi gorintiilenir. Bu liste icerisinde 6grencinin egitim cahsmasi
dosyasi da goriintiilenebilir. Ogrencinin denetleme islemi icin “Denetleme Ekle” butonuna basihir. Orenciye yapilan meveut
denetlemeler de liste halinde goriintiilenebilir. Bu denetlemeler iizerinde de sonradan diizenleme islemi yapilabilir.

(%] Yeni Denetieme (L) Gegmis Denetlemeler
.

£ oY Teefon

=l 3 g0 i

‘ Tarih: 2025-05-06 00:00:00 | Tiie: Cevrim [gi | Ortalama: 73

| Tarih: 2025-05-10 00:00:00 | Tdr: Yz Yize | Ortalama: 84

*[Igili 63renciye 0-100 aras
belirlenen kriterlere gore
denetleme notu verilir.
Denetlemede 6grenciye ait
veya isyerine ait goriis de
. belirtilebilir.



5)SIGORTA GIRiSLERI KULLANICISI
A) Sigorta Beyan Islemleri

© Sigorta Paneli

¢ Sigorta Beyan islemleri

7] Sigorta Beyan Islemieri

Dénem: Boliim:

2025-2026 Staj Yaz w Yazilim Mihendisligi e

e= Sifre Degistir

I 777 - oitimabiesmgn | 2711im Miihendisligi Beyan kaydedilmig
| 888 -simmmmtm— | 221lim Mihendisligi Beyan kaydedilmis
1 *Sistemin SGK sistemleri ile entegrasyonu |.'-|:||{!:i|c_;|r'L:3\|:| bu i\;..!»,-'m sadece !'_l.':gi .1.'||,!:,.||-:j||_

777 - | 2zilim Mihendisligi Beyan kaydedilmis

O Ailemden saglik hizmeti aliyorum.
Kamu/ézel sektdrde calismamdan dolayi saghk hizmeti aliyorum.

Genel saglik sigortasi kapsamindayim, kabul etmiyorum,

*Sistemin SGK sistemleri ile
entegrasyonu olmadigindan bu
islem sadece isyeri egitimi
otomasyonu iizerinde bilgi olarak
goriintiilenecektir.

Sigorta Girisleri Kullamieisi tarafindan égrencilerin beyan ettikleri sigortahilik durumlar kayit islemleri gerceklestirilir. Bu islem opsiyonlu
bir islemdir. Akademik birimler isterlerse bu bilgileri sisteme kaydetmeden de sistemi kullanabilirler.



6)OGRENCIi KULLANICISI
A) Bilgilerim

a) Bilgilerimi Giincelle

MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI B ok
Igyeri Eitirni ve Staj Olomasyonu L
a
&5 OGRENCI PANELI
- - - . @ OGRENCI BILGILERI
L Bilgilerim # Ogrenci Numarasi 2 Adi Soyadi
# Bilgiterimi Gincelle 7 _
&= Gifre Degigtic = Bélim 122 Symif
@ OV 7 Ozgegmisim Yazilim Mdhendisligi 4
& 5 ilanlan [ Atanan isyeri [ Denetsi Personel
Dijital Déntigd fisi R,
I Staj ve Egitim Bilgilerim el Clsd
i Donem Bag: ¥ Saglik Hizmeti Beyan
var
(%) Dénem lci b i
B Dénem Sonu v E IBAN & Kan Grubu (*)
| RN A RH(+) v
< Bildirim Gander
[] Telefon () 5 E-Posta ()
R RS T —
B © Bilgi Paylagim Onay (diger iglemler igin gereklidir)
@ ailgitern yanhs ginlmesi durumunda sorumbuluk &grenciye aittic. (Tom islemier kayit alting shoar
vikg ar zoTu
v

Diger boliimlerde islem yapabilmeniz icin é6grenci bilgilerinin mutlaka sisteme kaydedilmesi gerekmektedir. IBAN bilgisi
zorunlu olmayan, Kan grubu, telefon ve Eposta bilgisi girilmesi gereken zorunlu alan olarak belirtilmistir.



b) CV Ozgecmisim

Ozgeemis(CV) bilgilerinizi siteme kaydederek isteginize bagh olarak 6zgeemis bilgilerinizin sisteme kayith isyerleri tarafindan
goriintiillenmesini saglayabilirsiniz. Bu sistem iizerinden isyerlerinden is teklifleri alabilirsiniz. Bu alan iki kasimdan
olusmaktadir.

- Genel Bilgiler: Kisisel genel bilgiler ile 6zgecmiste goriinmesi istenilen bilgilerin secim opsiyonunun belirlenmesi ve isyeri
tarafinda goriniip goriinmeyeceginin belirlenmesi islemleri bulunmaktadir.

QI
! ; I | , il . : l‘@%‘ i
E i ey

.
— .

1]

L]

o
3 LS ™ !



- Egitim/Sertifika/Deneyim/Yabanc Dil: Ogrencinin egitim gecmisi, aldig sertifikalar, is deneyimleri ve yabane dil bilgilerini
kaydedebilecegi alan bulunmaktadar.

= GENEL BiLGILER M EGITiM | SERTIFIKA | DENEYIM /| YABANCI DiL

& BiLDIGINIZ YABANGC! DILLER

ingiizee w

& DENEYIMLERINIZ

H +

B2 8. yyyy B | ez.s0.yvvy = Deney

¥ ALDIGINIZ EGITIMLER

H +

EE-09-¥¥¥Y o EE - 3« ¥YYY a

® SEMINER VE SERTIFIKALARINIZ

H +

£2. 9. yyyY B arifika Ad Diizenkeyven EKanemn

= Kaydet

I |



¢) isilanlar

isyerlerinin ilgili béliimlere olusturdugu is ilanlarinn listesini gorebilir ve “Gor” butonu ile detayim
inceleyebilirsiniz.

& iSYERI iS ILANLARI

F5 Baslangig Tarihi =) Bitis Tarihi Q isyeri Adi
gg.aa.yyyy o gg.aa.yyyy | isyeri adinda ara Y Filtrele
isyeri Ad (3] Talep Tarihi {*] Son Bagvuru (D Detay
Dijital Déntsum Ofisi 2025-06-06 2025-06-07
x
&3 iweri Adi

Dijital Donlsim Ofisi

[E] Genel Nitelikler
R

fe Aday Kriterleri
T

%] Talep Tarihi

2025-06-06

=) Son Basvuru

2025-06-07



d) Staj ve Egitim Bilgilerim

&= ONCEKI STAJ EGITiMI BILGILERI

Staj Dénemi Dénem Bilgisi Durumu . Gil Egitim Dosyasi

{% ONCEKI ISYERI EGITIMI BiLGILERI

2025 - 2026 Igyeri Egitimi Bahar B Gériintiile

Daha énee sistem iizerinde gordigiiniiz isyeri egitimi veya staj bilgilerini gorebilirsiniz.



B) Dénem Basi islemler
a) Staj Bilgisi Diizenle

&3 OGRENCI PANELI

@ Bilgilerim v [#! STAJ DONEMI BiLGisi DUZENLE

Dénem Basi & Staj Dénemi Seginiz:

{7 Staj Bilgisi Diizenle 2025-2026 Isyeri Egitimi Bahar b

&= Igyeri Tercihlerim

i= Donem Bilgisi:

(© Dénem gi Staj2 i

Bl Dénem Sonu 4 [¥] Kaydet

< Bildirim Gonder Staj1: Daha once hig staj yapmamis iseniz bu segenedi segmelisiniz,

Staj2: Daha once Staj1 déneminde staj yaptiysaniz bu segenedi segmelisiniz.

Staj1 ve Staj2: Onceki staj stiresi tamamlanmadiysa, iki dénem birlestirilerek
yapilmalidir.

Boliim tarafindan yeni staj donemine kaydimz yapilmus ise bu staji hangi staj donemi olarak yapmalk istediginizi belirtmeniz
gerekmektedir(Stajl/Staj2/Stajl ve Staj2)

Stajl: Daha énce hic staj yapmamns iseniz bu secenegi secmelisiniz.

Staj2: Daha énce Stajl doneminde staj yappussamz bu secenegi secmelisiniz.

Stajl ve Staj2: Daha 6nce stajl doneminden gormeniz gereken staj egitimi siireniz kalms ise ve bu siirenin Staj2 dénemi egitim siiresi ile
birlikte egitimin yapilmasi gereken durumlarda bu secenegi secmelisiniz.



b) isyeri Tercihlerim

B Aktif Donemler Listesi
(7] 2025 - 2026 Isyeri Egitimi Bahar () 2025 - 2026 Staj Yaz

B isyeri Tercih Formu

B . Tercih

Dijital D&nilistim Ofisi v
H. Tercih

Dijital Déntistim Ofisi w
B . Tercih

Dijital Dontistim Ofisi v

isyeri egitimleri veya staj egitimlerini hangi isyerlerinde yapmak istiyorsamz iic tercih olarak bu isyerlerini belirleyebilirsiniz. Béliimiiniiz,
bu tercihlerinize giore egitim icin isyeri atamasi yapabilmektedir.



C) Dénem ici islemler
a) Egitim Giinliigiim

MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI

lsyeri EGitimi ve Sta) Otomasyonu

= Gilag

&= OGRENCI PANELI

e =] Egitim Giinligii

=

@ Bilgilerim

(5] 2025 - 2026 isyeri Egitimi Bahar

B Dénem Bas1

& Dijital D&ndgtim Ofisi (2026-04-03 - 2026-04-07)

B Egitim Dosyasini Olugtur

& Dénem lgi

#] Egitim GanlGgiim

[ 03.04.2026 Cuma n =
] Devam Bilgilerim
8 Dénem Sonu [® 04.04.2026 Cumartesi u =
< Bildirim Génder
[ 05.04.2026 Pazar u [#
(&) 06.04.2026 Pazartesi ) Gelmedi

[® 07.04.2026 Sah

[ 2025 - 2026 Staj Yaz

&1 Dijital Doniigtim Ofisi (2025-05-03 - 2025-05-08)

Ogrenci aktif olan isyeri egitimi veya staj egitimi donemini secerek giinliik yaptigi egitim faaliyetlerini editir tarafindan sisteme
kaydim gerceklestirebilir. Giinliik faaliyetlerini girmek icin & butonuna basimz, daha énce kaydettiginiz calismalari goriintiillemek
icinde n butonuna basimz.Eger tiim giinlerin devam durumu doldurulduysa ve “Geldi” olan giinlerin egitim giinliigii doluysa
“Egitim Dosyasini Olustur” butonu ile egitim dosyamizi olusturabilirsiniz.



03.04.2026 Cuma Guinlik

Guintin Basligh |ILK i$ GUNUMUZ |Egitim Igerigi
Rkaynek | D = @ @ | B @ E @ Q b5 Y-
EE e DO @ i/
B I USXx x| & L|i= = Y RIEESE S| EE- oo Peo woo g e . o o
o T . ’ *Giinliik egitim faaliyetlerini
= H H = @ ) = B
e editor alamina isledikten
sonra “Kaydet” butonuna
FANISMA GERGCEKLESTI o ere e .
basarak ilgili giine ait olan
calismamz sisteme
kaydedebilirsiniz.
body p
1




b) Devam Bilgilerim

Aktif Donemler

B 2025 - 2026 igyeri Egitimi Bahar

‘ & 2025 - 2026 Staj Yaz

& Devam Bilgileri

(%) Tarih

03.05.2025 Cumartesi
04.05.2025 Pazar
05.05.2025 Pazartesi
06.05.2025 Sali
07.05.2025 Carsamba

08.05.2025 Persembe

isyeri Adi

Dijital Déniistim Ofisi
Dijital Dontlstm Ofisi
Dijital Déniistim Ofisi
Dijital Déntistim Ofisi
Dijital Dénlisim Ofisi

Dijital D&nistim Ofisi

=’ Devam Durumu
© Geldi
@ Geldi
© Geldi
@ Geldi

) Gelmedi

[£) Devam Belge

isyeri egitimi veya staj egitimini yapthigimz isyerinde sistemi kullanan personel tarafindan devam
bilgilerinizin girilmesi gerekmektedir. Devam bilgilerinizi bu alandan takip edebilirsiniz. Herhangi bir
vanlis bilgi gormeniz halinde egitim gordiigiiniiz isyerinin sistem kullamicisina basvurunuz.



D) Dénem Sonu islemler

a) Dénem Sonu Not/Dosya

22 GGRENCI PANELI

B

@ Bilgilerim X ‘3 Doénemlerim

B DSnem Basi ‘ £5 2025 - 2026 igyeri Egitimi Bahar J

S Danen ki () Dénem Detaylan

Bl Dénem Sonu

|~ Egitim Notu (&) Rapor
& Dénem Sonu Not/Dosya 32.00 @ Egitim Dosyasim Gor
<7 Bildirim Génder
&2 OGRENCI PANELI
a
T , {-] Dénemlerim
@ Bilgilerim

88 Dénom Bag : £92025 - 2026 isyeri Egitimi Bahar [ £ 2025 - 2026 Staj Yaz

( Dénem igi

(1) Dénem Detaylan

B Dénem Sonu

=) Staj Durumu =) Staj Sayilan Giin Rapor

& Dénem Sonu Mot/

i ' Gecti 6 @® Egitim Dosyasim Gér
<7 Bildirim Génder

*[syeri egitiminiz veya staj egitiminiz sonrasinda béliimiiniiz tarafindan verilen degerlendirmeleri gorebilirsiniz. Isyeri egitimleri
100 iizerinden not olarak, staj egitimleri ise Gecti/Kaldi ve staj sayilan giin olarak degerlendirilmektedir.



E)Bildirim Génder

A Bo6liime Bildirimlerim [# Yeni Bildirim Gonder

B Konu Aciklama # Belge Z Durum W islem

EUREN E——— L, indir (Bt (&

® sslimaniize bildirmeniz gereken durumlarda bu alam kullanabilirsiniz. Evrak varsa PDF olarak eklemeyi unutmayin.

Konu

Aciklama

PDF Belge (en fazla IMB)

Dosya Sec  Dosya secilmedi

@ Bélimiiniize bildirmeniz gereken durumlarda bu alam kullanabilirsiniz. Evrak varsa PDF olarak eklemeyi unutmayin.

*Boliimiiniize bildirmeniz gereken durumlarda bu alan iizerinden bildirimde bulunabilirsiniz. Boliime
bildirmeniz gereken konu ile ilgili herhangi evrak veya materyal varsa bunlar: da PDF dosyasi formatinda
sisteme yiikleyerek boliimiiniize bildirimde bulunabilirsiniz.



7)ISYERI ON KAYIT iSLEMLERi

r

ISLETMEDE MESLEKI EGITIM VE STAJ
OTOMASYONU

Kullarmici ad giriniz
Sifre giriniz @

Sifremni Unuttum (Isver Kullanigisi)

Girig

Ogrenciler: Ogrenci No , Isyerleri: E-Posta , Diger
g g ye g
Kullaniailar: T.C. Kimlik No ile giris yapar.

b Lalal T IDRHIT O

*[syerinizi otomasyona
kayit yaptirmaniz icin,
giris sayfasi alnda
bulunan “isyeri én kayit
islemleri icin tiklayimz”
linkine tikayarak kayit
ekranina

vonlendirileceksiniz.



RISYERI ON KAYIT FORMU

[ BALATTA
£OTer TURGUT OZAL

|
RV TU

0 On BEgiendirmme: SAKS andruamas on Gy pelkisinin neo [Hor.) mimaras: dogn. g s

£
-

P & I &= I -+ b T -+ I 5= b
i B Ed = ElH P EREFIEYEE e
3 1B L gg iy 54 B !
: 3 :
g ] s B B B
i 3 4 ] =
# - B S 3
i s g by i
Foa g

WL ek

Th} Masiok Yiisakokuy

gl promokod nibkdminen chudum v kabol edporT

MALATYA

RGUT OZAL

*{Igili alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna
basimz. Daha sonra girmis oldugunuz cep telefonunuza SMS
dogrulama kodu gonderilecektir. SMS dogrulama
ekranindan “KOD” alamina cep telefonunuza gelen kodu
girerek “ONAYLA” butonuna basimiz. Girdiginiz bilgiler
dogru ise “Isyeri kaydimz Olusturuldu” bilgisi alarak giris
ekranna yonlendirileceksiniz.

B8 SMS Dogrulama

{ O Telefonunuza gelen 6 haneli kodu giriniz:

Kod

@ Onayla




@ Sifre Degistir

*Sisteme ilk giriste kullanier adi olarak sisteme
kaydettiginiz isyeri eposta adresiniz, sifre olarak ise

A Yeni sifre sisteme kaydettiginiz yetkili cep telefonu numarasi
| @ (parantez veya diger karakter isaretleri olmadan ve
oniinde 0 olmadan 5XXXXXXXXX formatinda) kullanarak
P sifreyi Tekrar Giri veni sifre olusturma sayfasina yonlendirileceksiniz.
ifreyi Tekrar Girin
0} *Sifre giincelleme isleminden sonra “Sifreniz Giincellendi”

mesaj1 alarak isyeri paneline yonlendirileceksiniz. Artik

o< - veni olusturdugunuz sifre ile sisteme giris yapabilirsiniz.
Sifreyi Gincelle

_’.

*Eger kullamies sifrenizi unutursaniz giris sayfasinda bulunan Sifremi unuttum linkine tklayarak sifre yenileme sayfasina yonlendirileceksiniz.

*Sifre yenileme ekraminda sisteme kaydettiginiz isyeri eposta adresini girerek, eposta adresinize sifre yenileme epostasi goindermis olacaksimz.

Eposta adresinize gelen eposta icerisinde bulunan sifre yenileme linkinden sisteme giris icin yeniden sifre olusturabilirsiniz.
r Y

*Sistem iizerinde akademik birimlerle
ishirligi yapabilmeniz icin isbhirligi

@ VYeni Sifrenizi Belirleyin talebinde bulundugunuz akademik birim
f* Sifteisnilerie : L @ veni sifre: ! tarafindan isbirligi talebinizin
Perettay s gl e 1 ' \ onaylanmasi gerekmektedir. Akademik
& veni sifre (Tekrar): birim tarafindan isbirligi talebiniz

E-posta adresinizi giriniz

onaylandiginda o akademik birim ile ilgili

islem yapabileceksiniz.




8)OGRENCI KAYIT iSLEMLERi

& Soyad

B T.C Kimlik No

# Ogrenci Numaras:

B Akademik Birim (Balim)

Seciniz v
= Sinf
& E-Posta
& Sifre
@

© Kayn 0l

Ogrencilerimiz giris sayfasidaki “Ogrenci Kaydi i¢cin
Tiklayimiz” butonu ile 6grenci kayit formunu iceren
sayfaya yonlendirilirler.Burada gerekli bilgilerini
girmeli “Kayit O1” butonuna tiklamalilar.Daha sonra
staj ve isyeri olomasyonuna giris yapabilirler.



9)iSYERI KULLANICISI
A) isyeri Bilgilerimiz

3

& iSYERI PANEL

@ igyeri Bilgilerimiz

{5 Dénem Sonu Eemler
2 Personed Bilgilerimiz
bgbirkityi Taleplerimniz

¥ Proje Cinevilesimiz

ol llardsnme:
L e steidenmmiz
B Durpanilar

B Ogrenci OV Bilgileri

= §ifre: Diedegtir

MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI

[@ isyeri Bilgileri

A igyeri Adi

Dijital DenGsom Ofisi
B2 E-posta
T

= Yetkili Ade

% Cep Telefonu

R AR
& Web Adresi
R —

22 Caligan Sayus

Iy Etimi v Staj Cteeasyor

2 Yetkili Soyad

2 lige

5 Faaliyet Alanlan

B adalet ve Givenlik

Agag Iglen, Kadet ve Kagn Ordnken

e Gikay

isyerinizin 6n kaydi esnasinda sisteme kaydettiginiz isyeri bilgileriniz yer almaktadir. Dilerseniz bilgiler iizerinde degisiklik

vapabilirsiniz.



B) Ogrenci Taleplerimiz

5 iSYERI PANELI

B _
Talep Edilecek Birimler

@ bsyen Bilgilerimiz

DTalep Edilecek Akademik Birimin Secimi

P TR . s
& Ogrena Taleplerimiz Mihendislik ve Doga Bilimleri Fakiltesi

Dénem Igi Igdamier 2
W0 Docanic:l [ Ogrenci Talep Edilecek Dénemler

7] Disnem Sonu Iglemier

2)Talep Edilecek Akademik Birime Ait Aktif Donemlerin Secimi

2025-2026 Staj Yaz [03.05.2025 / 10.05.2025]
22 Personel Bilgilerimiz 2025-2026 Staj Yaz [03.05.2025 / 10.05.2025]

Isbirligi Taleplerimiz

5] Odrenci Talebi - Mithendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi (2025-2026 Staj Yaz)

® e
wl [s llanlanmaz < Blim 22 Talep Sayisi B Agiklama 0 Aktif
[E Garig ve [steklerimiz
Yazihm Mihendisligi 5 Su Ggrenciyi istiyoruz,
A Duyurular
Bilgisayar MUhendisligi i)
B Ogrenc CV Bilgileri Lt
o= Sifre Dedistir Biyomilhendislik 0
Elektrik Elektronik Mihendisligi 0
ingaat Mithendisligi 0

B Kaydet

Déneme ait talep olusturmak icin "AKTIF" alamindaki cubugu kaydirip aktiflestirip “Kaydet” butonuna tiklayimz.Talebi kaldirmak icin de
aymi islem uygulamr.

DTalep edilecek akademik birimin secimi
2)Talep edilecek akademik birime ait aktif egitim doneminin secimi
Secilen egitim donemine 6grenci talebi(Secilen egitim donemi bilgisini kontrol ederek islem yapimz).

isyeri olarak ilgili boliime talebiniz sonrasinda, béliim tarafindan egitim doneminde isyerinizi 6grenci atamasi islemi yapildiktan sonra ilgili
égrenci ile ilgili “Donem ici islemler” ve “Dénem Sonu islemler” tarafinda egitim islemlerini yiiriitebilirsiniz.



C) Dénem ici islemler

a) Egitim Dosyasi/Devam Durumu

[5] Dénem ve Bolim Secimi l

[ Egitim Dosyas |
Fakiilte: E——— | T——— - i | ™ _ ! 3
Mihendislik ve Doga Bilimleri Fakdltesi w
B&lim: ——
| Egitim Dosyas: |
Yazihm Mihendisligi ~ —
Dénem:
2025-2026 S‘[aj Yaz hd
# 03.052025 - Devam Bilgisi
Listele
A
Geldi w
Aciklama

i
[\

Belge (PDF/IPG)

Dosya Se¢  Dosya secilmedi

[#] Kaydet

Dislem yapilacak Fakiilte/Boliim ve Déonem secilir.

2)Secilen boliimden atanan é6grenci listesinden islem yapilacak
ogrenci secilir.

3)Ogrenci devam bilgisi durumunda diizenleme yapmak icin ilgili
tarihe tklanir.

4)Acilan ekranda 6grencinin ilgili giine ait devam bilgisi girilir,
gerekiyorsa égrenciye ait rapor, sinav belgesi vh. belgelerde sisteme
eklenebilir. Bu belgeler hiliim tarafinda goriintiillenebilir olacaktir.



D) Dénem Sonu islemler

a) Egitim Degerlendirmesi(Egitim degerlendirmesi yapilabilmesi icin sisteme en az bir personel bilgisi kaydedilmesi
gerekmektedir)

& ISYERI PANELI

a 5
B Dénem Sonu Degerlendirme
@ Isyen Bilgilerimiz

&+ Odrenci Taleplerimiz 111 Fakilte E ealom ES Dénem
Mihendislik ve Doga Bilimleri Fakiltesi ~ Yazihm Mihendisligi ~ 2025 - 2026 Staj Yaz hd
Bl Ds Ighemlor

22 Personel Bilgilenmiz

Milhendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi / Yazihm Milhendisligi / 2025 - 2026 Staj Yaz

Isbirligi Taleplerimiz

ol is lanlanmaz

[E Goirily ve |steklenimiz
& Duyurular

B Ogrenc CV Bilgileri

&= Sifre Dedigtir

Dislem yapilacak Fakiilte/Boliim ve Dénem secilir.
2)Boliime ait 6grenci listesinden islem yapilacak 6greneci secilir.



- Degerlendirme Formu

2o I5lem Yapan Yetkili:

/U hendis)

& Gorey Aldig) Balimler:

Egitim Ginii: 6 | Devam: 4 | Devamsizhk: 1 | Mazeretli: 1 | Girilmemig: 0

[ Degerlendirme Kriterleri

1. Igyen caligma saatlerine uyma ve devamiilik

2. Problem tespiti ve ¢ozim dretme

3. Kendini ifade etme ve iletisim kuratiime

4. Yaptidi igi raporlama becerisi

5. Oneri ve elegtirilere agqk olma

&. Igyerindeki arag ve gereclen uygun kullanma ve koruma

7. Bireysel ve grup calismalannda uyumlu galizabilme yeterdifigi

8. I5 glvenli§i ve etik kurallanna uyma yeterliidi

9. Kendisini geligtirme ve kendini kabul ettirme yeteriligi

10. Verilen gorevieri yapma

Jf Ortalama:
i)

3)Acilan degerlendirme ekraninda
belirtilen kriterlere gore 0-100 arasi
ogrenciye degerlendirme notlar:
verilir, genel degerlendirme notu
hesaplanir, “Kaydet” butonuna
basilarak genel degerlendirme notu
sisteme kaydedilir.



E) Personel Bilgilerimiz (Egitim degerlendirmesi yapilabilmesi icin sisteme en az bir personel bilgisi kaydedilmesi gerekmektedir)

22 iSYERi PERSONELLER

@ Miihendis S

& Yazihmc .

Adr: Soyadi:
Mezun Oldugu Okul:

Gdrevi:

Seciniz b

Kaydet

)Personel eklemek icin “Personel Ekle” butonuna basimz.

2)Eklenen personel de diizenleme yapmalk icin ilgili personel
butonunu tiklayimz.

3)Eklenecek personel bilgilerini girerek “Kaydet” butonuna basimz.



F)isbirligi Taleplerimiz

Birimlerle Isbirligi

Birim Ad [ Talep Et © Durum
Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi
Saglik Bilimleri Fakdiltesi isbirligi yok
Sanat Tasarim ve Mimarhk Fakiiltesi Isbirligi yok
Sosyal ve Beseri Bilimler Fakiiltesi isbirligi yok
Tip Fakiltesi isbirligi yok
Ziraat Fakiltesi Talep Edildi I Beklemede
Akcadag Meslek Yiiksekokulu Isbirligi yok
Arapgir Meslek Yiiksekokulu isbirligi yok
Battalgazi Meslek Yiiksekokulu isbirligi yok
Darende Bekir llicak Meslek Yiiksekokulu isbirligi yok
Dodansehir Vahap Kiicilik Meslek Yiiksekokulu isbirliai vok

© On basvuruda isbirligi yapiimasi istenilen birimler haricinde ishirligi yapilacak isyeri secimi icin talep durumunu isaretleyip "Yeni Talep” butonuna basmaniz gerekmektedir.

@ Yeni Talep

Sistem iizerinde calisma yiiriiten biitiin akademik birimlerin listesi icerisinde fiilen isbirligi yaptigimz
akademik birimler isaretli olarak belirtilmistir. Yeni akademik birimler ile de ishirligi yapmalk isterseniz
ilgili kutucugu isaretleyerek “Yeni Talep” butonuna basiniz. Olusturdugunuz yeni ishirligi talebi ilgili
akademik birim tarafindan uygunlugu onaylandiktan sonra otomasyon iizerinde isbirligi cahsmalarma
baslayabilirsiniz.



G) Proje Onerilerimiz

Proje Onerilerimiz

W Alan ® Ad: © Durum £ islem

Web Staj Otomasyonu

@ Yeni Proje Onerisi

Proje Alani
Proje Adi

Proje Konusu
| T T i
Ishirligi Talebiniz

Dosya Se¢  Dosya segilmedi

[#] Kaydet

Universitemiz ile birlikte yiiriittmek istediginiz ortak proje fikirlerinizi bu alandan iiniversitemize iletebilirsiniz. Proje énerisi
ekle alamina projeniz ile ilgili dosyay1 PDF formatinda sisteme yiikleyebilirsiniz. “Kaydet” butonuna basarak proje éneriniz
sisteme kaydedilmis olacaktir. ilettiginiz proje énerinizin durumunu sistemden takip edebilir veya iizerinde yeniden diizenleme

-

vapabilirsiniz.



H) is ilanlarmmz

o) is ilanlarimiz ® Yeni ilan Ekle

isyeri Ads ® Fakiilte / Baliim (C) Talep Tarihi | X Son Bagvuru | ™ Durum ‘ # islem

Dijital Déniisiim Ofisi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi / Yaziim Miihendisligi  2025-06-06  2025-06-07 Onayland:

Genel Nitelikler:
Aday Kriterleri:

Talep Tarihi: Son Bagvuru Tarihi:

gg-aayyyy = gg.aa.yyyy o
Fakdlte:

Seginiz i
Bolim:

Seginiz

Cocree L

isyerinizin insan kaynaklari ihtiyacina yonelik olarak iiniversitemiz biinyesinde 63renim goren égrencilerimize yonelik is ilami cagrisinda
bulunabilirsiniz. ilgili alanlari doldurduktan sonra is ihtivacimza uygun béliimii secimli listeden secip “Kaydet” butonuna basmahsimiz.
Meveut is ilanimiz iizerinde diizenleme yapmalk icin ilgili ilam “Detay” butonu ile goriintiileyip gerekli degisikliklerden sonra tekrar kaydet
islemi yapmahsimz. Meveut ilanimz 6grenciler tarafindan goriintiilenir ve size e-posta yoluyla ulasabilirler.



i) Goriis ve isteklerimiz

GORUS VEYA ISTEKLERIMIZ

GORUS VE ISTEKLERINIZ

DOSYA EKLE (PDF - max 1TMB):

Dosya Se¢  Dosya secilmedi

Goriis Metni Dosya Durum Diizenle

Isyerimiz | PDF ‘ inceleniyor m

Universitemize iletmek istediginiz goriis veya isteklerinizi bu alandan iletebilirsiniz. iletmis oldugunuz goriis ve isteklerinizin
durumunu yine bu alandan takip edebilirsiniz.



J)Duyurular

| Duyurular

B Bashk [ Génderen () Tarih © Durum &} islemler
e ——— Ziraat Fakultesi 2025-06-09 23:22:06 @ Okundu
e Mihendislik ve Doga Bilimleri Fakdiltesi 2025-06-09 19:52:03 @ Okundu

Yeni Donem Basliyor

Ogrenci staj ve isyeri egitimi dénemleri baslayacak

& Geri Bildirim

Burada iiniversitenin yaptigi duyurular: goriintiileyebilir,”OKUNDU” olarak isaretleyebilir ve Detayim goriintiilleyerek Geri Bildirim
verebhilirsiniz.



K)Ogrenci CV Bilgileri

&: Ogrenci CV (Ozgecmis) Bilgileri

Fakdlte B&llim Yabanci Dil ikamet
Tama v Timd v Tamu o Tamu hd Min Max
Ad Soyad Boliim Simf cv
o Yazilim Mihendisligi 4 @® CV Gorantiile

Sistemi kullanan égrencilerimiz

&3 Bgrenci OV Detay

TE . . . .
MALATYA TURGUT OZAL ONIVERSITES]  irenc!fotobrat sistem iizerinden dzge¢mis (CV)
GERENCI OV (OZGEGMIS) FORMU bilgilerini girebilmektedirlel'.
Aot 30¥A0H — 000 T e e— isyerleri isbirligi yaptiklar
BOLOM | GERENC DURUMLY L 1 PROGRAM — SINIF 4 . v . . . .
cimsiven - TeLsron — ogrencilerin 6zgecmis(CV)
DL TARIHI L] E-POSTA R 0 0 0 -, o w, oo o
o il " sones e bilgilerine eger 63renci izin
ASKERLIK Enslenmsy SURUCL BELGES! 8 Vel'diyse ula§abilir.
QZET BiLGi [—————
'HREFERANSLAR L1
Rom AN A _ Ogrenci resim ve iletisim
YABANCI DILLER o ol s e
bilgilerinin
DAL ADH ACIKLAMS
e L goriinebilmesi ilgili
DENEYIMLER ogrencinin onayma
MELRHR.TRHII‘H “ITI{- TARDD CEMEYIM ..
S —————— baglldll‘, Bu Sebeple
EGITIMLER v e o e .
PreT—— e biitiin 6grencilerin resim
R e o ) o o 0 ) )
ERTIFIRALAR ve iletisim bilgileri
SERTIFIRA KURLIM TARIH gﬁrﬁnmeyebilir.
I —




